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- Транспортный, для проезда транспортного средства на территорию РостГМУ; 

- Материальный, для ввоза/вывоза материальных средств. 

2.2.Персональный пропуск содержит информацию о владельце пропуска, также может 

иметь фотографию и дополнительные сведения, необходимые для идентификации 

пользователя в системе управления доступом РостГМУ и имеет доступ установленный 

«Регламентом уровней доступа сотрудников, обучающихся и посетителей на территорию 

РостГМУ» (Приложение № 4). 

2.3.Транспортный пропуск содержит информацию о марке и регистрационном номере 

транспортного средства, разрешенном КПП для проезда и имеет установленный 

«Регламентом осуществления проезда и парковки на территории РостГМУ транспортных 

средств» (Приложение № 5) шаблон. 

2.4.Материальный пропуск содержит информацию  о получателе, наименовании, 

количестве (вес, метраж, ед.) материальных ценностей, виде упаковки, количестве мест и 

информацию о транспортном средстве (регистрационный номер). 

2.5.По сроку действия все виды пропусков делятся на: 

- постоянный, оформляется первоначально на один год и продлевается ежегодно на 

электронном носителе (пластиковая карта с микрочипом); 

- временный, выдается на срок не более одного года на электронном или бумажном 

носителе; 

- разовый, оформляется на срок не боле трех дней на бумажном носителе.  

2.6.Вид и тип пропуска устанавливается «Регламентом выдачи/аннулирования пропуска 

Департамента комплексной безопасности РостГМУ» (Приложение № 6). 

3. Бюро пропусков 

3.1.Для выполнения работ по администрированию, техническому сопровождению 

систем безопасности, программированию, учету, оформлению и выдаче пропусков на 

территорию РостГМУ организован Отдел технической защиты. 

3.2.Прием заявок и выдача пропусков осуществляется в помещении Бюро пропусков 

сотрудниками Отдела технической защиты. 

3.3.В задачи Отдела технической защиты входит: 

а).оформление, выдача и учет электронных пропусков в единой базе СКУД; 

б).замена электронных пропусков; 

с).продление срока их действия; 

д).изъятие электронных пропусков у лиц, отчисленных по различным причинам, уволенных  

и не имеющих  более отношения к РостГМУ, их последующее уничтожение; 

е).оформление, выдача и учёт временных пропусков в электронной базе департамента 

комплексной безопасности РостГМУ; 

ж).проверка правильности предоставления заявок, служебных записок на выдачу временных 

и разовых пропусков; 

з).приём заявок на оформление разовых пропусков и учёт их в электронной базе управления 

безопасности РостГМУ; 

и).согласование времени выдачи всех видов пропусков; 

к).ведение реестра выдачи электронных пропусков, дубликатов, временных пропусков, а 

также инструктажа по правилам пользования СКУД на территории РостГМУ; 

л).обучение контролеров ОКПР методам правильной проверки подлинности всех видов 

пропусков. 

3.4.Режим работы бюро пропусков: 

- ежедневно, с 08:30 до 12:00 и с 13:00 до 16.00 часов (кроме выходных и праздничных дней). 

3.5.Время подачи заявлений и заявок на оформление всех видов пропусков: 

- ежедневно, с 09.00 до 12.00 и с 14.00 до 16.00 (кроме выходных и праздничных дней). 

 

 

 





4 

 

выдачи/аннулирования пропуска Департамента комплексной безопасности РостГМУ» 

образца, подписанной руководителем заинтересованного структурного подразделения и 

подтвержденной проректором по направлению, где указывается номер и дата заключенного 

контракта (договора), контактные данные сотрудников подрядной организации, дату и место 

проведения работ, а также марка и регистрационный номер автотранспортного средства, при 

необходимости последнего. 

4.10.Пациентам, обращающимся в Клинику РостГМУ, оформляются и выдаются 

консультативные и (или) амбулаторные талоны, маршрутные листы и другие документы, 

предоставляющие право прохода на территорию РостГМУ. 

4.11.Временный пропуск пациентам, находящимся на лечении, посетителям, а также 

временный пропуск пациентам, при необходимости дальнейшего посещения лечебного 

отделения, оформляется сотрудниками, указанными в Приказе ректора в электронной 

системе «Стол пропусков клиники». Администрирование системы «Стол пропусков 

клиники» осуществляется Департаментом комплексной безопасности РостГМУ. Форма 

бланка (печатной формы) устанавливается «Регламентом выдачи/аннулирования пропуска 

Департамента комплексной безопасности РостГМУ».  

4.12.Временный пропуск на въезд (выезд) автотранспортного средства при 

госпитализации, оформляется в Бюро пропусков на основании медицинской карты 

стационарного больного и наличии иногородней регистрации. Форма бланка 

устанавливается «Регламентом осуществления проезда и парковки на территории РостГМУ 

транспортных средств». Регистрация и учет пропусков осуществляется в электронной базе 

Департамента комплексной безопасности РостГМУ. 

4.13.Участникам научных исследований временный пропуск не выдаётся, доступ 

предоставляется по электронной заявке, оформленной в «Системе заявок на пропуск». 

Форма шаблона электронной заявки устанавливается «Регламентом выдачи/аннулирования 

пропуска Департамента комплексной безопасности РостГМУ». 

4.14.Материальный пропуск оформляется руководителем заинтересованного 

структурного подразделения, подтверждается визою проректора по направлению и выдается 

лицу, сопровождающего груз. Форма бланка устанавливается «Регламентом 

выдачи/аннулирования пропуска Департамента комплексной безопасности РостГМУ». 

4.15.Изъятие пропуска контроллерами ОКПР производится в следующих случаях: 

- окончания срока его действия; 

- несоответствия учетных данных в пропуске фактическим данным: 

- внесения в пропуск исправлений, изменений, посторонних записей/пометок: 

- выявления признаков подделки или порчи пропуска; 

- физического износа пропуска; 

- нарушения правил пропускного режима. 

При изъятии пропуска, контролерами ОКПР составляется акт изъятия, форма акта 

устанавливается «Регламентом выдачи/аннулирования пропуска Департамента комплексной 

безопасности РостГМУ». 

 4.16. Изъятие пропуска может производиться сотрудником Департамента 

комплексной безопасности РостГМУ без составления акта, при явном нарушении 

антитеррористической безопасности и (или) общественного правопорядка на территории 

РостГМУ. 

 4.17. Изъятие пропуска у стороннего лица производится без составления акта с 

обязательным отражением факта изъятия в ведомости дежурного персонала Департамента 

комплексной безопасности РостГМУ. 

 4.18. При изъятии электронного пропуска работником и обучающимся принимаются 

меры, предусмотренные п.4.21, 4.22 настоящего Положения.  

4.19.Персональные электронные пропуска действительны только для тех лиц, на имя 

которых зарегистрированы. При установлении факта передачи персонального пропуска 

другим лицам или прохода на территорию РостГМУ по одному пропуску нескольких лиц, 

персональный пропуск изымается, составляется соответствующий акт, лицо, допустившее 
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