AHHOTALIUA
padoueii mporpaMMspl y4eOHOMH THCHUTLTHHBI

«I[OKyMeHTaIIHOHHOQ odecmeyeHue ynpaBnquecxoifl M MeJIULNHCKON JeATeJbHOCTH»

CrennajibHOCTh «32.04.01 OO6recTBeHHOE
3/paBOOXPAHCHHE»

dopma MpOMEKyTOUHON aTTeCTalNH (3a4eT/3K3aMEH) 3a4yeT
KonmyecTBo 3a4eTHBIX €AMHUIL 2
KonnyecTBo yacoB Bcero, U3 HUX: 72
JIEKIITMOHHBIE 8
IPAKTUIECKUE 8

CPC 50

1. Heap nzyyeHust IMCUHUIIMHbI:

¢dbopmupoBanue o00UIENPOPECCHOHATBHBIX M MPO(PECCHOHATBHBIX KOMIETEHIIMH B COOTBETCTBUU C
tpedoBanusmMu GI'OC BO no nanpasnennto noarotoBku 32.04.01 OGmiecTBEHHOE 3/I[paBOOXPAHEHHUE KaK
KOMILJIEKCOB 3HaHWI, yMEHHWH U BIaJeHUN, B COBOKYNHOCTH obecrneunBaomux 3¢h¢heKTuBHOE
JOKYMEHTUPOBAHWE U OpraHu3anuio paboThl C JOKyMEHTaMU B TIPOLECCE OCYIIECTBICHUS
yrOpaBieHYeCKMX (YHKIMH W OpraHu3alMil  MEIUIMHCKON  JeATeIbHOCTH B  OpraHu3aluu
3/IpPaBOOXPAHEHMs], NMPUOOPETEHHE CHELMAIbHBIX YMEHMH M HaBBIKOB Ui PabOThl B MEIUIIMHCKUX

I/IH(bOpMaI_[I/IOHHI)IX CHCTEMaxX U BCIACHUA MeﬂHHHHCKOﬁ JOKYMCHTaIUMH B 3JICKTPOHHOM BH/JEC.

2. TpebdoBaHus K pe3yabTaTaM OCBOEHUSI TUCHUTTIHHBI
[Ipouecc u3ydyeHHs AMCUMILUIMHBI HarpaBieH Ha (OPMHUPOBAHME CIEAYIOUIMX KOMIIETEHLUUN B
cootBeTcTBUU ¢ ®I'OC BO 1o naHHOMY HampaBIeHHUIO MOATOTOBKHU (CIEIUATILHOCTH):
npodeccuonanpHbie: [1K-1, [TK-9

obmenpodeccuonanpabie OITK-1

3. KpaTkoe cogep:kanue QU CUUTITHHbBI

Pasznen 1. lokyMeHT Kak cucrema. ['ocynapcTBEHHOE PEryJMpOBAaHUE CUCTEMBI JOKYMEHTALIMOHHOIO
obecnieuenus ympasiuenus (JOY). JlokyMeHT — nmoHsATHE, BUIbI, PYHKIUH, KIacCU(DUKALIUU, PEKBUIUTHIL
Opraamzanus JIOY u 1enonpou3BOJICTBA B OpraHU3AlMM 3PaBOOXpaHEHUs. 3amuTa HWH(popMaIuu.
Brenpenue u cOnpoBOXICHUE CHCTEMBI AJICKTPOHHOTO JIeJI0Npon3BoacTBa. OPuIinaabHO-AeT0BON CTHIIh
JIOKYMEHTA.

Paznen 2. Cay:xkba nokyMeHTAUMOHHOTo oOecneyenusi ynpasieHusi (JJOY) opranmszanun. [lenwu,
3amaun, ¢pyHkuuu cayxoel JI0Y. CoxepxaHue AEITETbHOCTH CIEIMATUCTOB MO OPTraHU3AIMOHHOMY U
JOKYMEHTAI[MOHHOMY  OOeCleueHHto  yhpaBieHus opraHuzanueid. OpraHuzanuss KOMaHAHOTO
B3aumo/ieiicTBus B mpoiiecce JOY. [Icuxonorudeckre aciekThl paboThI.

Paznen 3. ApxuB. Opranuzaius XpaHeHHS JOKYMEHTOB HoMeHkmaTypa [en OpraHu3ailuH.
dopmupoBanue naen. TpeboBanuss K OQOpPMIIEHUIO MAENI0, NpUHHMaeMbiXx B apxuB. (OOecnedeHue

COXPAaHHOCTH apXuBa.



Paznen 4. JlokyMeHTHpPOBaHHe YNPaBJEHYECKON [esiTeIbHOCTH OpPraHu3anuu. BHyTpeHHUil u
BHEIIHUK JJOKYMEHT00OOpoT. Texnonoruum pabGotrel ¢ pokymeHTamu. CTaHgapTel OQOPMIICHHS
JOKYMEHTOB. YHU(HUIHMpPOBaHHBIE (OpPMBI JOKyMeHTOB. JlenoBas mepemnmcka. Pabora ¢ mucemamu u
oOpamienusamMu  Tpakgad. OpraHU3allMOHHO-PACTIOPSIUTENbHAs JOKyMeHTanus. TpeOoBaHus K
0(OPMIICHHUIO.

Pa3nen 5. JlokyMeHTHpOBaHMe TPYAOBBIX OTHOLIEHHMH. TpynoBoii norosop. TpynoBas kHuxkka. Jlnunas
KapTO4YKa.

Paznen 6. JlokymMeHTHpOBaHHE AeATEILHOCTH MeIMIMHCKUX opranu3auuii. CucreMa MeIUIUHCKON
JOKYMEHTAI[MH: YYeTHbIe W OT4eTHble (opmbl. TpeOoBaHWsS K 3alOTHEHUIO YYETHON M OTUYETHOM
nokyMmeHTanuu. CpoKdM XpaHEHMs YYETHOM W OT4YeTHOM JoKyMeHTauuu. llpaBunma koaupoBaHUs
3a00J1€Ba€MOCTH ¥ CMEPTHOCTH HaceeHus. CoBpeMeHHbIe TpeOOBaHUs K O(OPMIIEHHIO METUKO -[TPaBOBBIX
JOKYMEHTOB. JJIGKTPOHHAsE MeAMLMHCKas KapTa. JledekTbl BeleHUs METUIMHCKOM JOKyMEHTallUu:

OpraHru3allMOHHBIC U ITPABOBLIC ACIICKTHI.



